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VADEMECUM ELEZIONI CONSIGLIO D’ISTITUTO 
 

Triennio 2025/2028 
 

Quale utile guida per il personale docente e A.T.A. e per i genitori, in vista del rinnovo del Consiglio 

d’Istituto per il triennio 2025/2028, si trasmettono le seguenti informazioni: 

le elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto – triennio 2025-2028, si terranno nei giorni di 

✓ DOMENICA  30  NOVEMBRE 2025 (apertura dei seggi dalle ore 08.00 alle ore 12.00) – 

✓ LUNEDI’ 1  DICEMBRE 2025 (apertura dei seggi dalle ore 08.00 alle ore 13.30) 

 

per la nomina di 14 membri elettivi come di seguito indicato: 

- Componente Docente (6 membri); 

- Componente Genitore (6membri); 

- Componente A.T.A (1 membri). 

Al riguardo si rammenta il seguente scadenziario elettorale ai sensi dell’OM 215/1991: 

ADEMPIMENTI 

1. Entro il 45° giorno antecedente la data delle votazioni il Dirigente scolastico indice le 

elezioni e nomina la Commissione elettorale; 

2. entro il 35° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni comunicazione degli 

elenchi aggiornati degli elettori alla commissione elettorale; 

3. entro il 25° giorno antecedente a quello fissato per le votazioni deposito degli elenchi 

degli elettori da parte della Commissione Elettorale, presso la Segreteria dell’Istituto (a 

disposizione di chiunque ne faccia richiesta); 

4. avverso l’erronea compilazione degli elenchi è ammesso ricorso alla commissione 

elettorale di Istituto, in carta semplice, da parte degli appartenenti alla categoria 

interessata, entro il termine perentorio di 5 giorni dalla data di affissione all’albo 

dell’avviso di avvenuto deposito degli elenchi stessi; 

5. presentazione delle liste dei candidati, da parte di uno dei firmatari, dalle ore 9.00 del 

20° giorno (10/11/2025) e non oltre le ore 12.00 del 15° giorno (sabato 15/11/2025 

posticipato a lunedì 17/11/2025) antecedente a quello fissato per le votazioni; 

6. affissione all’albo delle liste dei candidati da parte della commissione elettorale subito 

dopo ore 15.00 del giorno di scadenza di presentazione delle liste; 

7. nomina dei componenti del seggio elettorale entro il 5° giorno antecedente quello 

fissato per le votazioni. E’ immediatamente insediato per le operazioni preliminari; 

8. proclamazione dell’eletto entro 48 ore dalla conclusione delle operazioni di voto. 
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L’ELETTORATO  PASSIVO (ESSERE ELETTO) ED ATTIVO (VOTARE PER ELEGGERE). 

 

SI  PRECISA  CHE: 

➢ Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. 

➢ L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale docente spetta ai docenti a 

tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle attività didattiche o 

dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di soprannumero, 

nonché ai docenti di religione cattolica con contratto di lavoro a tempo determinato fino al termine delle 

attività didattiche o dell’anno scolastico. I docenti non di ruolo supplenti temporanei non hanno diritto 

all’elettorato attivo e passivo. I docenti in servizio in più Istituti esercitano l’elettorato attivo e passivo per 

l’elezione degli OO.CC. di tutti gli Istituti in cui prestano servizio. 

➢ L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti dei genitori degli allievi spetta ad entrambi i 

genitori o a coloro che ne fanno legalmente le veci, intendendosi come tali le sole persone fisiche alle quali 

sono attribuiti, con provvedimento dell’Autorità Giudiziaria, poteri tutelari ai sensi dell’art. 348 del Codice 

Civile. Non spetta l’elettorato attivo o passivo al genitore che ha perso la potestà sul minore. 

➢ L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale ATA spetta al personale a 

tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle attività didattiche o 

dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di soprannumero. Il 

personale ATA supplente temporaneo non ha diritto all’elettorato attivo e passivo. 

➢ Gli elettori che fanno parte di più componenti (genitori, docenti, ATA) esercitano l’elettorato attivo e 

passivo per tutte le componenti a cui appartengono. Gli elettori predetti, che sono risultati eletti in 

rappresentanza di più componenti, debbono optare per una sola rappresentanza. 

  ATTENZIONE: Chi fa parte della commissione elettorale non può essere candidato. 

 

FORMAZIONE LISTE 

 

  Le liste dei candidati devono riportare: 

• La componente di cui è composta la lista; 

• L’elenco dei candidati, contrassegnati da numero arabo progressivo e indicanti, nome, 

cognome, luogo e data di nascita, estremi documento di riconoscimento. 

• Una dichiarazione in cui i candidati accettano la candidatura e che non fanno parte di altre 

liste della stessa componente. 

• Possono contenere anche un solo nominativo. 

• Le liste NON possono essere presentate dai candidati. 

• Le liste dei candidati sono contrassegnate da un numero progressivo assegnato in base 

all’ordine di presentazione delle liste. 

• Ogni lista può comprendere sino al doppio dei candidati da eleggere per ogni categoria. 

• Nessun elettore può presentare più liste e nessun candidato può essere presente in più liste 

né presentarne alcuna. 

• Possono essere sottoscritte dai membri delle commissioni, ma non essere essi stessi 

candidati. 

• Per tutte le componenti, la lista è contraddistinta con l'indicazione del Motto 

• L’elenco delle persone che presentano la lista, con l'indicazione del cognome e nome, 

estremi documento di riconoscimento e firma. 

• La lista deve essere consegnata da uno dei firmatari-sottoscrittori che diventa così il 

presentatore ufficiale della lista. Il presentatore si deve recare in segreteria entro il termine 

stabilito e deve firmare davanti alla commissione elettorale esibendo un documento d'identità. 

• E’  possibile distribuire materiale elettorale e organizzare assemblee a questo scopo; il 

periodo di campagna elettorale va dal 18° al 2° giorno antecedente a quello fissato per le 

            votazioni. 
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 Si ricorda, infine, che ciascuna lista deve essere presentata dal seguente numero minimo di 

sottoscrittori: 

 

- LISTA DEI GENITORI: N. 20 presentatori 

- LISTA DEI DOCENTI : 1/10 degli elettori 

- LISTA DEL PERSONALE A.T.A.: 1/10 degli elettori 

  La firma dei presentatori deve essere autenticata dal Dirigente Scolastico. 

 
COSTITUZIONE DEI SEGGI ELETTORALI. 

Il seggio è composto da un presidente e da due scrutatori. 

MODALITA’ DELLE VOTAZIONI. 

L’elettore, prima di ricevere la scheda di votazione, deve mostrare il documento di 

riconoscimento ed apporre la propria firma leggibile accanto al suo cognome e nome sull’elenco 

degli elettori della propria componente. Il voto viene espresso personalmente da ciascun 

elettore per ogni singola scheda, mediante una crocetta sui quadrati corrispondenti ai 

candidati. 
Le preferenze che possono essere espresse sono: 

n. 2     per i genitori; 

n.2      per i docenti; 

n.1      per i rappresentanti del personale A.T.A. 

 

I genitori che hanno figli iscritti in classi diverse, nella scuola primaria e dell’infanzia 

dell’Istituto, votano una sola volta e firmano nell’ elenco della classe o sezione del figlio 

minore. 

RICORSI 

I rappresentanti delle liste dei candidati ed i singoli candidati che ne abbiano interesse 

possono presentare ricorso avverso i risultati delle elezioni, entro 5 giorni dalla data di affissione 

degli elenchi relativi alla proclamazione degli eletti, alla commissione elettorale di istituto. 
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